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Kiintiopakolaisia vastaanottaville kunnille tyontekijan
palkkaukseen myonnetyn avustuksen maksatuksen
hakeminen

Kunnallenne on myodnnetty avustusta tyontekijan palkkaukseen ty6- ja elinkeinoministerion
avustushausta. Avustuksen tavoitteena on tukea pakolaisten vastaanoton ja pakolaisten
kotoutumisen tuen jarjestamista seka toimintamalleja ja yhteistyOkaytantdja kiintidpakolaisia
vastaanottavissa kunnissa. Avustuksella korvataan kiintidpakolaisia vastaanottavan kunnan tai
yhteistydta tekevien kuntien tyontekijan palkkakustannuksia ja mahdollistetaan nain pakolaisten
vastaanoton ja kotoutumisen edistamisen lisdresursointi kunnissa.

Avustuspaatdkset on Iahetetty kuntien tiedoksi valtioneuvoston, tasavallan presidentin kanslian ja
oikeuskanslerinviraston yhteisesta asianhallintajarjestelmasta. Jos kuntanne ei ole vastaanottanut
paatosta, olettehan pikimmiten yhteydessa osoitteeseen kuntiinohjaaminen.tem@gov.fi.

Avustuksen kaytto

Avustuspaatokseen, sen ehtoihin ja rajoituksiin on hyva perehtya huolella. On hyva huolehtia
my0s siita, ettad avustuspaatoksen sisaltd on avustuksen kohteena olevan toiminnan
vastuuhenkildiden seka myds kirjanpidosta vastaavan tiedossa.

Avustusta saa kayttaa, eli hyvaksyttavia kustannuksia voi syntya, vain avustuspaatoksessa
mainittuna kayttdéaikana, joka on kerrottu avustuspaatdoksessa. Avustuksen kayttétarkoitusta
vastaavat kulut tulee olla kirjattuna kirjanpitoon avustuksen kayttoaikana.

Avustuksen saaja voi kayttda myonnettyad avustusta vain palkkakustannuksiin. Avustuksena
maksetaan enintdan 80 % palkattavan henkildn palkkauskustannuksista ilman tydnantajan
sivukuluja. Lomakorvaus on tukikelpoinen silloin, kun se on ansaittu ja maksettu myontopaatdksen
mukaisella ajanjaksolla. Lomapalkkavaraukset eivat ole tukikelpoisia kustannuksia. Lomarahan
tydnantajan sivukulut eivat ole hyvaksyttavia kustannuksia.

Korvausten hakeminen

Avustuksella korvattavien palkkakustannusten maksatushakemuksen kasittelee ja avustuksen
maksaa KEHA-keskus. Avustuksen ehtojen ja avustuspaatoksen mukaisten palkkakustannusten
maksatusta haetaan aluehallinnon asiointipalvelussa osoitteessa:
https://sahkoinenasiointi.ahtp.fi/fi.

Lomake loytyy asiointipalvelun kohdasta "Kotoutumiskorvaukset kunnille ja hyvinvointialueille”
hakemuksena ”Lisatuki kuntien kotoutumiseen liittyvissa tehtavissa toimivan uuden
tyontekijan palkkaamiseen”.
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Avustuksen saaja hakee maksatusta kuuden (6) kuukauden maksatusjaksoissa, jotka on kerrottu
avustuspaatoksessa. Avustus maksetaan toteutuneiden palkkakustannusten mukaan.
Mydnnetysta avustuksesta ei makseta ennakkoa. Avustusta maksetaan vain hakijakunnalle.
Hakemuksen liitteena tulee toimittaa kirjanpidon ote haetulta maksujaksolta seka palkkalaskelma
tai muu selvitys, josta ilimenee avustuksen tuella palkatun henkilén kokonaispalkkakulut
maksatusjaksolta.

Viimeinen maksatushakemus liitteineen tulee I&hettdd aluehallinnon asiointipalveluun
avustuspaatoksessa kerrottuun paivamaaraan mennessa. Viimeisen maksatushakemuksen
litteena avustuksen saajan tulee toimittaa liséksi raportti avustuksella palkatun henkilén tehtavista
osana kunnan vastaanottotoimintaa ja kotoutumisty6td avustuksen koko ajalta.

Huomioithan, etta viimeinen maksatushakemus ja raportointi avustuksen kaytosta tulee lahettaa
myds tyo- ja elinkeinoministerion kirjaamoon (kirjaamo.tem@gov.fi) asianumero VN/2544/2023.

Asiointipalvelua kaytetaan valtuuksilla
Asiointipalvelussa hakemuksen voi jattda vain valtuutettu henkild. Valtuutuksen saaneet henkil6t
asioivat asiointipalvelussa organisaationsa puolesta Suomi.fi-tunnistuksen kautta. Organisaation

puolesta voivat asioida ilman erikseen annettua valtuutta vain henkilét, joilla on asioiden
hoitamiseen olemassa oleva valtuus tai rekisteritietoihin perustuva oikeus.

Palvelu tarkistaa asiointioikeuden kirjautumisen yhteydessa. Suomi.fi-valtuusrooleja kayttamalla

varmistetaan, ettd hakemuksia valmistelevilla ja lahettavilla henkilbilla on oikeudet edustaa
organisaatiota. Asiointia ei tule tehda oma ilmoitus -valtuudella.

Nain valtuutat

Valtuuttamisessa noudatetaan Suomi.fi-palvelun voimassa olevia ohjeistuksia.

1. Tunnistaudu Suomi.fi-palveluun henkildkohtaisilla pankkitunnuksilla, varmennekortilla tai
mobiilivarmenteella ja siirry valtuuksiin.

e Suomi.fi-valtuudet osoitteessa suomi.fi/valtuudet

2. Valitse Suomi.fi-valtuudet aloitussivulta, kenen valtuuksiin haluat siirtya.

¢ Valitsemalla henkilokohtaiset valtuudet, voit itse pyytaa asiointivaltuutta yrityksen,
yhdistyksen tai muun yhteisén puolesta.

¢ Valitsemalla yrityksen valtuudet, voit valtuuttaa henkildn tai henkil6ita asioimaan
yrityksen, yhdistyksen tai muun yhteisdn puolesta, kun sinulla on asioiden hoitamiseen
olemassa oleva valtuus tai rekisteritietoihin perustuva oikeus. Valitse valtuuttava
organisaatio ja siirry asiointipalveluun.

3. Osapuolet-osiossa valitaan tahot, joiden valille valtuus haetaan.

e Jos haet valtuutta henkilokohtaisesti, lisaa yritys, yhdistys tai muu yhteiso, jolta haet
valtuutta asioimiseen.
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e Jos valtuutat olemassa olevalla valtuudella tai rekisteritietoihin perustuvalla oikeudella,
lisda kohdassa ne henkil6t, jotka haluat valtuuttaa asioimaan yrityksen, yhdistyksen tai
muun yhteison puolesta. Voit lisatda useamman valtuutettavan yhdella kertaa.

e Jos valtuuden antaminen ei onnistu, hae virkailijavaltuutus Digi- ja vaestotietovirastolta
Suomi.fi-palvelussa annetun erillisen ohjeistuksen mukaan.

4. Valtuusasiat-osiossa tarkennetaan asia, johon valtuutta haetaan tai annetaan. Valtuusasia on
nimeltaan Tyollisyyden, ympariston, elinkeinotoiminnan ja liikenteen valtionavustusten
hakeminen. Loydat sen katevasti rajaamalla asiakaskategoriaksi "Valtionavustukset". Valitse
oikea valtuusasia ja etene seuraavaan osioon.

5. Tarkenna valtuusasia aktivoimalla Ota kayttéén valtuuden tarkenne-painike Valitut
valtuusasiat-osiossa. Painikkeen aktivoinnin jalkeen tarkennat Valtuuden tarkenne-osiossa
lisdamalla sille aliorganisaation tunnisteeksi KOTO. Jos valtuutat useamman henkilon, lisda
kaikille tarvittava aliorganisaation tunniste. Seuraavassa osiossa, avaa vetovalikko ja paina
Lisda tai muokkaa tarkenteita-painiketta. Lisaa uusi tarkenne avautuvan ikkunan painikkeesta
valitsemalla valikosta organisaation nimi ja kirjoita aliorganisaation tunniste sille varattuun
tekstikenttdan. Tallenna lopuksi tekemasi valinnat

6. Voimassaolo-osiossa maaritellaan valtuuden voimassaoloaika. Valitse valtuudelle haluamasi
alku- ja loppupaivamaara. Huomioithan eri asiointivaltuuksiin ja niiden tunnisteisiin liittyvat
voimassaoloajat. Valtuus voi olla voimassa vahintaan vuorokauden ja enintaan 25 vuotta.

7. Tarkista asiointivaltuuden yhteenveto ja vahvista valtuuspyynté tai annettava asiointivaltuus.

o Valtuuspyyntd muuttuu asiointivaltuudeksi vasta, kun pyynndn vastaanottaja on
hyvaksynyt sen.

¢ Annettu valtuus on voimassa alkupaivamaarasta lahtien sen jalkeen, kun se on
vahvistettu.

Voimassa olevat valtuudet, valtuuspyynnét ja paattyneet valtuudet ovat I6ydettavissa Suomi.fi-
palvelun Valtuudet-kohdassa. Suosittelemme lisdamaan asialle aina useamman kuin yhden
valtuutetun, jotta kasittelyihin kohdentuisi mahdollisimman vahan katkoksia tai viivetta.

Lisatietoa

o Lisatietoa KEHA-keskuksen maahanmuuton korvauksiin liittyvissa asioissa saat sahkdpostitse
maahanmuuttokorvaukset.keha@ely-keskus.fi.

o Lisatietoa avustuksesta voit lukea tyo- ja elinkeinoministerion yllapitaméassa Kotoutuminen.fi-
verkkopalvelussa kotoutuminen.fi/avustus-tyontekijan-palkkakustannuksiin

o Suomi.fi ohjeistus valtuuden antamiseen yrityksena tai yhteisona suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tietoa-
valtuuksista/anna-valtuus-yrityksena-tai-yhteisona.

e Voimassa olevan lainsaadannon loydat Finlex-palvelusta: Valtionavustuslaki
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